
企業主管鈞鑒：
感謝 貴公司提供本院學生寶貴的實習機會，使學生能於實務中映證學校所學，並培養團隊合作中良好的工作態度與職場人際關係，對學校而言，亦是促進人才培育與產業界接軌的管道。
隨函檢附「實習合約書」一式二份及實習工作一覽表，請 貴公司協助用印後於7月2日（週一）前將正本一份寄回本系完成簽約手續，另一份則供 貴公司留存。「實習主考核表」，將於實習結束前由督導主管協助進行實習表現評核，成績考核表可由學生攜回或傳真、郵寄、email掃描寄回本院。

實習過程中如有任何問題，或有學生表現不佳之情況，請隨時與本院聯絡，負責的職員與實習指導老師必將協助輔導與處理。 貴公司對學生之指導與照顧，本院謹致最高謝意。
專此順頌

商祺
  元智大學管理學院   敬啟
	合約書用印說明：

合約書範本內容可依實際狀況修改確認後進行用印程序，實習合約書為一式兩份，其「公司章」、「負責人章」均需用印，如因公司章及負責人章用印流程較為不便，可以「人資部門章」或「用人部門章」及「部門主管章」取代，用印後煩請將合約書正本一份郵寄回下列地址。

回函地址:
320桃園市中壢區遠東路135號 
元智大學管理學院職涯辦公室 呂桂芬小姐 收
03-463-8800 ext. 6021
melissa@saturn.yzu.edu.tw
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