元智大學管理學院學生「校外企業實習學分」申請表
	學生學號
	S
	年級
	
	學　　制
	 □學士班 □碩士班

	學生姓名
	
	主　　修
	

	學生信箱
	
	學生手機
	

	獲得實習
機會管道
	□管院合作企業 □遠東集團人才培育(□A計畫、□B計畫、□其他　　　　　　　　　)
□師長推薦(簽名：                 ) □其他自提管道                　          

	實習公司
	
	實習地點
	□國內 □海外             

	實習部門
	
	實習公司
聯 絡 人
	
	聯 絡 人
部　　門
	

	聯絡信箱
	
	聯 絡 人
職　　稱
	

	實習公司
地　　址
	
	聯絡電話
	

	實習期間
	    年    月    日至    年    月    日止
共約　　　　小時（以1天8小時計）。
	上班時間
	□暑期，週一至週五。

□上學期，每週上班　　天，

星期    、    、    、    

□下學期，每週上班　　天，

星期    、    、    、    

	自提實習企業
是否提供保險
	□有，□勞保 □團保 □其他              ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

□沒有。（自提實習機構未提供任何保險及簽約者，不予以核准實習學分申請）

	公司簡介：(自提實習請詳述，得另附件)

	實習工作簡介：(自提實習請詳述，得另附件)

	實習申請同意聲明及注意事項:

1. 碩士班 (含外籍生) 研究生企業實習需經指導教授(尚未確認指導教授者，由導師）及學程召集人同意。
2. 外籍生校外企業實習需符合境外學生在台工作規定，學士班外籍生由班主任簽名後提管院職涯辦公室。
3. 學生參與校外企業實習，需事先徵得家長同意後提出申請。
4. 本人了解企業實習除了個人職場體驗也代表學校，應有正確的學習心態並能全程完成實習計畫。

5. 實習學分配合每學期選課時程，於實習前提出「校外企業實習學分」、「家長同意書」申請，不於實習後追認，實習總時數以300小時為原則，最低不得低於240小時（以每日8小時計），學校與企業合作依特殊情況另行議訂期間者除外。
6. 除校方合作之企業實習外，另採彈性實習，可由師長推薦、透過企業實習計畫徵才、或104等人力銀行管道自提實習機構（不得為父母所開設之公司）。
7. 學生自提實習機構，必需協助學校與企業簽訂實習合約（公部門單位可發公文函給學校），企業並需提供實習期間「保險」（自行加保請提供證明），並以信譽優良公司與工作環境安全為優先選擇，詳填公司資料及連絡人。
8. 企業實習為正式學分課程，皆依元智大學選課及相關修業規定辦理。碩士班企業實習學分是否認列於「最低畢業學分」，依各碩士班學程規定。
9. 合作及自提校外企業實習皆需於同一實習機構實習期滿、並繳交月報、成果報告(影片)、主管評核表及參與成果分享發表會…等相關規定，考核成績及格者，可取得選修課程「企業實習」學分，未符合規定者視情節取消補助款或學分認列。
本人已詳閱以上規定，願意遵守及配合，並同意個資提供企業實習相關作業蒐集、處理、使用。

	申請人

簽名/日期
	
	指導老師

簽名/日期
	

	班主任或

學程召集人

簽名/日期
	
	管理學院

主管審核
	


2

