
京元電子  

校外實習相關資訊 
人力資源處  
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專案執行簡介 

1、實習期間統一安排住宿 
      (戶籍於廠區附近除外) 
2、男生勿申請提前入伍 
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類別 職務項目 工作說明 相關科系 

工 
 
程 

 
類 

生管 
助理工程師 

1、協助生管排程/控管                

2、協助產線出貨進度掌握         

3、客戶報表製作 

企管 

生產 
助理工程師 

1、協助產線人力調度/工作安排                

2、協助產線異常處理/分析       

3、協助產線製程改善                               

4、協助生產效率提升及治工具評估          

5、協助效率/品質專案推行 

企管 

品保 
助理工程師 

1、QA對應客戶窗口 

2、例行性品質事務 

3、資料整理&追催 

4、客戶異常拍照需求 

企管 

職務介紹 
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類別 職務項目 工作說明 相關科系 

行 
 
政 

 
類 

HR-招募 
助理管理師 

1、協助新進人員報到作業 

     (報到資料整理、建檔、銀行開戶、識別證製作)   

2、電話邀約面談 

3、面談作業(引領應徵人員、考試、履歷整理) 

4、支援HR部門活動 

企管 

HR-訓練 
助理管理師 

1、課程/會議開場、跟課 

      (EX:新進人員課程、機台訓練課程….) 

2、問卷統計、 講師滿意度評估 

3、試卷批改成績登錄、職訓局補助相關作業 

4、數位課程錄製 

5、支援HR部門活動    

企管 

職務介紹 
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類別 職務項目 工作說明 相關科系 

行 
 
政 

 
類 

關務 
助理管理師 

1、負責國外客戶進出口通關業務(含製作出口文件) 
2、協助與Forwarder(承攬商)、Broker(報關行)、 廠
內生管工程師、業務確認貨物航班、交期等 
3、常日班，需假日輪班進出貨、其他主管交辦事項 
4、運費估價、信用狀開立、系統/流程改善 

企管 

採購 
助理管理師 

1、機器修繕請購需求、FT固定配件請購需求、 PCB
原物料請購需求  
2、採購事務性作業，商品的比價、議價、採購 

企管 

職務介紹 
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實習階段薪資與福利 

助理工程師 

職稱/薪資 班別 福利&獎金 

月薪：33,000元整 

常日班 

週一~週五上班 

週休二日 

09:00-18:00 

每日8小時 

三節獎金/禮券 

(中秋、端午、春節) 

季獎金 

勞、健、團保 

免費住宿(水電自付) 

員工餐廳(每餐30元) 

返校修課交通津貼 

生日禮券、三節禮券、聚餐補助 
旅遊補助、婚喪喜慶補助、健檢 
停車場、特約廠商…等 

助理管理師 

月薪：30,000元整 
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宿舍環境介紹 

房型：雙人套房 

免費住宿 

(水電費自付) 

乾溼分離衛浴 獨立洗衣機 

電視、衣櫃 

書桌等大型家具 
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用餐環境介紹 

員工餐廳 

多樣化餐道選擇 

每餐30元 

沐咖啡駐廠 

簡餐、輕食選擇 

全家便利商店 

駐廠公司 
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環境介紹 

健身房 

運動課程選擇 

廠內醫護室 閱覽室 

按摩室 
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發展途徑 

助理工程師 

助理管理師 

實習期間(大四) 

期滿留任(畢業) 

工程師 
管理師 

提供高額留任獎金 

年資累積 

高級工程師 

高級管理師 

(技術職)技術副理 

(管理職)副理 

晉升管道 

1、承認實習年資。 
2、提供留任獎金。 
3、申請在學進修獎學金。 
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訓練規劃 

新人 
訓練課程 

完善 
學習地圖 

通識 
課程 

 公司簡介、文化價值 

 產線實習、主管座談 

 輔導員、小天使制度 

 依照職務別規劃課程 

 線上學習地圖 

 提升專業知識及技能 

 多元化語言課程 

品質 
課程 

 QC Story與QC七大手法 

 CIP活動 

儲備 
幹部培訓 

 領導統御管理 

 儲備培訓課表安排 
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實習專案實施概況 

產學關懷小組 

定期關懷學生 

實習狀況 

實習專案 

實施第十六年 

完善的實習制度 

合作學校超過10所 

2022年度實習生 

超過100人 

統一安排實習生 

新人訓練課程 

使學習與實習接軌 



13 

實習廠區 
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竹南廠 銅鑼廠 新竹廠 
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徵選流程 

報名 履歷填寫 面談測驗 報到 

檢附文件 

1、5/18 12:00前提供公司制式履歷表至 

NANAFONG@kyec.com.tw 進行報名 

電話:037-595666#28197 

承辦人:Nana 

 

測驗 

1、英文測驗 

2、邏輯測驗 

面談 

日期與學校協調後公告 

發放錄取通知書 

入職 

2023年7月 

開始實習 

mailto:NANAFONG@kyec.com.tw


THANK YOU 

Q&A 


