
 

元智大學管理碩士在職專班 新生學分抵免操作說明 

 學分抵免說明： 
一、學分抵免限已具備報考碩士資格時所取得的學分證明，且限入學前五年內之修習學分。 
二、學分抵免限於元智大學管理學院學分班修習學分，凡課名相同且成績達 80 分以上者均予以抵

免，抵免學分以畢業總學分數 1/2 為上限。 
三、於他校修習學分者凡課名相同、學分數相同且成績達 80 分以上者，經相關授課或專長領域教師

審核，核可後得予以抵免，抵免學分以不超過畢業總學分數 1/3 為上限。 
四、網路學分班課程可申請抵免一科，送交相關授課或專長領域教師審核，核可後得予以抵免。 
五、其他課程抵免（成績須達 80 分以上）或學分數認定有爭議者，均送交相關授課或專長領域教師

審核，教師核可後至班務會議備查。 
六、必修科目以抵免二門為限，必修課程「策略管理」不得申請抵免。 
七、入學時抵免學分超過 1/3 以上者，方得申請一年半畢業。 
八、學分抵免僅限入學第一學期完成，並以線上申請為主。 
 
 線上抵免學分申請步驟： 
 申請時間：依每學年第一學期公告時段辦理，逾時不候。 
 申請流程：個人 Portal 線上抵免申請＞繳交學分證書正本至 EMBA 辦公室＞系所抵免審核＞教

務處寄發抵免成功 Email 並登入 Portal 自行確認。 
 Portal 操作步驟如下： 
步驟一：登入自己的 Portal＞學習檔案＞線上抵免＞進入申請(Enter) 

 



 

步驟二：上傳原學校成績單 
注意事項說明： 

1. 同所學校只能上傳一份學分證明，若有同校的多份學分證明請合併檔案後再上傳；若無法合

併請於學校名稱欄位改寫為「OO 大學-OOOO 課程」。 
2. 一份學分證書若有兩門以上課程需要抵免，請回步驟三新增另一筆資料。 

點選【步驟二：原學校成績單上傳(upload)】＞於畢業學校填入取得學分證明學校名＞成績單從電腦

選擇掃描好的學分證書＞點選【確定(OK)】 

 

 
步驟三：選取欲抵免之畢業學校，按下申請(Apply)，填寫抵免內容 

 



 

1. 抵免類別：請選擇【A.新生抵免(限一年級)】。 
2. 請按學分證書上填寫其中一堂課的【課程中文名稱】、【學分數】、【分數(成績)】，若為元智大學

的課程皆選擇【選修】，修課年級請選選【一上】，若為他校則視該校規定。 
＞課程中文名稱前面請加上課號，如【GM715 服務行銷與管理】，若元智大學學分證書上沒有課

號，請至必選修科目表確認：https://www.cm.yzu.edu.tw/emba/236 
＞學分專班課號： 
(1) GM763 新世紀領導專題 
(2) GM760 企業創新力與創意思考 
(3) GM759 數位轉型與商業模式創新 
(4) GM756 高效投資與理財規劃 

3. 抵免課程若為元智大學學分班課程，【課程大綱】皆由 EMBA 辦公室上傳，因此請隨意上傳圖片

或再放一次學分證書即可；若為他校學分班課程請附上課程大綱。 
4. 課程類別請選擇【一般課程】。 
5. 校內課程名稱格式為：【課號 課程名稱 (學分數)】，例如：GM715 服務行銷與管理(3) 

＞若有修讀過學分專班為【新商業模式大探索：生態系統、公司策略與個人發展】，此處校內課

程請填寫為【GM769 新商業模式研究與實戰(3)】 
6. 填寫完要到最上面按下【下一步】 

 

https://www.cm.yzu.edu.tw/emba/236


 

步驟四：確認抵免內容＞點選 YES＞確定 

 

 



 

點選【線上抵免申請進度及清單】即可回單清單列表 

 
於清單可以顯示已申請抵免的課程。 
待秘書審核(初審)後系統會出現以下說明，請自動忽略(EMBA 學生不適用此流程)： 
請持成績單正本至教務處註冊組，經註冊組確認無誤後抵免即通過，成績單正本需留存教務處一份

(轉學生如報到時已繳者可免繳)，詳細過程資訊請上個人 Portal 查詢。 

 
 
申請第二堂課抵免： 
若前面已上傳的成績單內還有其他課程，可以直接再次點選【步驟三：申請(Apply)】填寫其他課

程，填寫方式一樣。 
若有其他份成績單需上傳，則點選【步驟二：原學校成績單上傳(Upload)】上傳。 

 


